kel Tourek

MAREK PIOTROWSKI

Audyt istniejgcych rozwigzan ochrony danych osobowych

Przygotowanie dokumentacji ochrony danych osobowych zgodnej z RODO
Outsourcing funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych

Nowoczesne rozwigzania IT

Instrukcja generowania zaszyfrowanych plikéw PDF z
dokumentu za pomoca wbudowanych mechanizmow
w oprogramowaniu LibreOffice

Jesli nie posiadamy zainstalowanego programu, sciggamy go ze strony internetowej
https://www.libreoffice.org/download/download/

Jest to oprogramowanie darmowe réwniez dla Firm. Po jego poprawnej instalacji wykonujemy

kolejne kroki.

Po przygotowaniu dokumentu nalezy klikng¢ w pozycje menu ,Plik” >> ,Eksportuj jako”>> , Eksportuj

jako PDF”

Plik Edycja Widok Wstaw

Format Style Tabela Formularz Narzedzia Okno

Fj‘ NOWY 4 ‘f‘r,,‘ »: ‘(
Otwoérz... Ctrl+O
. C
- Otwérz plik zdalny... pseit |V |12 V|| G K B =T
(Y Poprzednie dokumenty > i D74
L“ Zamknij
¢ Kreatory >
U Szablony >
Zataduj ponownie
Nersje...
Zapisz Ctrl+S
Zapisz plik zdalny...
., Zapisz jako... Ctrl+Shift+S
Zapisz kopie...
Zapisz wszystko
Ei Eksportuj...
Eksportuj jako | Eksportuj jako PDF...
Wyslij 4 A‘ Eksportuj bezposrednio jako PDF
&5  Podglad w przegladarce internetowej (3 Eksportuj jako EPUB...
(4 Podglad wydruku Ctrl+Shift+0 ; Eksportuj bezposérednio jako EPUB
=L o]
MAREK PIOTROWSKI
tel. 605579453
Kontakt telefoniczny www.makeitquick.pl
- od poniedziatku do pigtku w godzinach email: marek@makeitquick.pl NIP 6112294866 REGON 380342743

15:00 - 20:00
- w soboty w godzinach 9:00 do 15:00

Fanpage :
https://www.facebook.com/makeitquick.ig Nr rachunku bankowego : 65 1050 1751 1000 0097 1282 0860
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MAREK PIOTROWSKI Nowoczesne rozwigzania IT

W okienku opcji PDF przechodzimy na zaktadke ,, Bezpieczeristwo” (1) nastepnie przycisk ,Ustaw
hasta” (2) . W okienku ktore wyskoczy wpisujemy podwdjnie hasto (3) i zatwierdzamy przyciskiem
,,OK” (4) aby ostatecznie wyeksportowac plik klikajgc w ,, Eksportuj” (5)

Ogélne Widok poczatkowy Interfejs uzytkownika tacza Bezpieczenstwo Podpisy cyfrowe
Szyfrowanie i uprawnienia do pliku Drukowanie

Ustaw hasta...

Hasto otwarcia nie zostato ug

Ustaw hast
Dokument PDF nie zostanie 2 BT

Hasto dostepu nie zostato ug| UStaw haslo otwarcia
Dokument PDF nie zostanie ¢  Hasio: |

Potwierdz:
Ustaw hasto uprawnieri
Hasto:
Potwierdz:
piowanie zawartosci
Pomoc EI Anuluj i

Pomoc Eksportuj Anuluj

Powstaty plik nagrywamy na nosnik lub wysytamy za pomoca poczty elektronicznej, hasto
przekazujemy innym kanatem (telefonicznie lub SMS)
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